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REPUBLIKA HRVATSKA
: SIBENSKO-KNINSKA ZUPANIJA
ZUPAN

KLASA: 406-07/23-01/32
URBROJ: 2182-06-23-1
Sibenik, 05. travnja 2023.

_ PREDSJEDNIKU SKUPSTINE
SIBENSKO-KNINSKE ZUPANIJE

PREDMET: Prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
- dostavlja se

5 Na temelju ¢&lanka 50. Statuta Sibensko-kninske Zupanije (“SluZbeni vjesnik
Sibensko-kninske Zupanije”, broj 8/09., 4/13., 3/18., 4/20., 5/21 i 21/21 — proc¢iséeni tekst),
dostavljam Prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave.

Za izvjestitelja, koji ée u moje ime sudjelovati u radu Zupanijske skupstine i njenih
radnih tijela, odredujem sluZbenika ovlastenog za privremeno obavljanje poslova pro¢elnika
Upravnog odjela za proracun, financije i javnu nabavu, Denisa Samohoda.

Prilog:
- Prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
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REPUBLIKA HRVATSKA
SIBENSKO-KNINSKA ZUPANIJA
ZUPANIJSKA SKUPSTINA

KLASA: 400-01/23-01/
URBROJ: 2182-01-23-1
Sibenik,

Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“, broj 120/16 i
114/22) i ¢lanka 32. Statuta Sibensko-kninske Zupanije (“SluZbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije”, broj 8/09, 4/13, 3/18, 4/20, 5/21 i 21/21 — pro&iseni tekst), Zupanijska skupstina
Sibensko-kninske Zupanije, na sjednici, od 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) se ureduju pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga, te projektnih natjedaja
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i nabave radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 eura, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), &iji je
naruditelj Sibensko-kninska Zupanija (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

Narucitelj je duZan u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati naCela trZisSnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije te druga na¢ela koja iz njih proizlaze,
uz osiguravanje ekonomic¢nog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, Naruditelj je
obvezan primjenjivati i druge zakone, podzakonske propise, te akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znalenje, bez obzira jesu li
koriSteni u muSkom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak na¢in i muski i Zenski rod.

Clanak 2.
O sukobu interesa u postupcima jednostavne nabave se na odgovarajuéi nalin
primjenjuju odredbe Zakona.

Clanak 3.

Sva Upravna tijela u ¢ijem su razdjelu Prorauna planirana sredstva za nabavu roba,
usluga i radova te projektnih natje¢aja duzna su Upravnom tijelu Sibensko-kninske Zupanije
nadleZnom za javnu nabavu (u daljnjem tekstu: Odjel) dostaviti ovjereni prijedlog Plana
nabave, objedinjen na razini Upravnog tijela najkasnije trideset (30) dana od dana dono$enja



Proracuna za poslovnu godinu.

Odjel se obvezuje izraditi objedinjeni Plan nabave za sva Upravna tijela sukladno
¢lanku 28. Zakona, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, koje je Naruditelj obvezan
objaviti na svojim internetskim stranicama.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura
po ovom Pravilniku mogu se provesti ako je jednostavna nabava predvidena Planom nabave.

Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u planu nabave za tekuéu godinu Upravna

tijela ¢e dostaviti zahtjev za izmjenu/dopunu plana nabave putem mrezne aplikacije Riznica —
modul Nabava.

Clanak 4.

Postupke jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura
Narucitelj provodi s jednim (1) gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, izdavanjem
narudZbenice i/ili sklapanjem ugovora o nabavi.

Postupke jednostavne nabave roba, usluga i1 projektnih natjeCaja procijenjene
vrijednosti vece od 2.650,00 eura a manje od 12.610,00 eura, odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, Narucitelj moZe provoditi s jednim (1) gospodarskim
za provodenje ovih postupaka nije potrebno imenovati stru¢no povjerenstvo.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 12.610,00
eura a manje od 26.540,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjeaja, odnosno
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura a manje od 66.360,00 eura za
nabavu radova, Naruéitelj provodi sukladno odredbama ¢lanaka 6. do 14. ovog Pravilnika.

Clanak 5.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika provodi Upravno tijelo
nadlezno za javnu nabavu, a pokre¢u se podnosenjem zahtjeva za jednostavnu nabavu, koje
Upravna tijela podnose Odjelu.

Zahtjev iz prethodnoga stavka podnosi se na obrascu, koji utvrduje Odjel, uz koji
Upravna tijela dostavljaju opis predmeta jednostavne nabave (tehnicku specifikaciju) i
troS§kovnik.

Obrazac zahtjeva i troSkovnika u standardiziranom obliku, dostupni su te se podnose
putem mreZne aplikacije Riznica - modul Nabava.

Uz zahtjev za jednostavnu nabavu, Upravna tijela dostavljaju nazive i adrese
elektroniCke poSte gospodarskih subjekata na koje ¢e im biti upuéeni pozivi za dostavu
ponuda odnosno obavijesti o objavi poziva.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Po zaprimanju Zahtjeva iz &lanka 5. ovog Pravilnika, Zupan donosi Odluku o po&etku
provedbe postupka jednostavne nabave i imenovanju Struénog povjerenstva za nabavu.

Odlukom se imenuju minimalno tri (3) ¢lana Struénog povjerenstva.

Upravno tijelo koje podnosi Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave
predlaZze jednog (1) Clana Strunog povjerenstva iz svog Upravnog tijela, putem mreZne
aplikacije Riznica - modul Nabava.

Stru¢no povjcrenstvo za nabavu priprema i provodi postupak jednostavne nabave.



Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda se upuéuje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

U opravdanim sluCajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trZiSnog
natjecanja i/ili Zurnosti postupka, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i na manje od tri
(3) gospodarska subjekta.

Iznimno, kada u slucaju iz prethodnog stavka predmet nabave mozZe izvr$iti samo
jedan (1) gospodarski subjekt, Naru€itelj moZe izravno s tim gospodarskim subjektom sklopiti
ugovor o nabavi /ili mu izdati narudZbenicu.

Clanak 8.
Rok za dostavu ponuda je najmanje pet (5) dana od dana upucivanja poziva.
Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet

nabave i rok provedbe jednostavne nabave, Naruditelj moze utvrditi kraéi rok za dostavu
ponuda.

Pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda.
Narucitelj sa gospodarskim subjektom u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.

Clanak 9.
U pozivu za dostavu ponuda moZe se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata, sukladno odredbama Zakona.
U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moze propisati obveza
dostave jamstava za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora o nabavi i/ili

jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim odredbama
Zakona.

Clanak 10.

Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje
ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima
navedenim u pozivu.

Sadrzaj ponude i na¢in izrade ponude odreden je pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i
ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu, a
dostavlja se elektroni¢kim sredstvima, osobno, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe. Na omotnici ponude mora biti naznageno:

- naziv i adresa naruditelja,

- naziv i adresa ponuditelja,

- broj jednostavne nabave (evidencijski broj),

- naziv predmeta jednostavne nabave,

- naznaka ,,NE OTVARAJ“.

Clanak 11.
Narucitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.



U Postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitel)] moze gospodarskim subjektima
uputiti zahtjev za pojasnjenje 1/ili upotpunjenje bilo kojeg dokumenta, ostavljaju¢i im za to
primjeren rok.

O provedbenom postupku Naruditelj sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Clanak 12.
Kfriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se
mozZe uzeti i kvaliteta, kvalifikacije strunjaka, tehni¢ke prednosti, estetske, funkcionalne i
ekoloske osobine, operativni troSkovi, ekonomiCnost, datum isporuke, rok isporuke ili
izvrSenja te drugi elementi, a Naruditelj ¢e u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda obrazloziti
razloge odabira izabrane ponude.

Clanak 13.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 3. ovog Pravilnika zavrSava
donoSenjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Naruditelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za
ponistenje postupka sukladno odredbama Zakona.

Odluku o odabiru/ponistenju Naruéitelj dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku nabave, tj. onim ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude.

Odluku o odabiru/ponistenju Narucitelj dostavlja elektroni¢kim putem.

Na Odluku o odabiru/ponistenju Zalba nije dopustena.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za donosenje odluke iz stavka 1.
ovog Clanka.

Clanak 14.

Nakon obavljene dostave Odluke o odabiru/ponistenju gospodarskim subjektima,
Narucitelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor o nabavi.

U slucaju opravdane potrebe za dodatnim radovima u odnosu na ve¢ sklopljeni ugovor
o nabavi ili izdanu narudZbenicu temeljem provedenog postupka jednostavne nabave
vrijednost ugovora ili narudZbenice moze se uvecati za najvise 50% od prvotne vrijednosti s
PDV-om, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja od pragova iz ¢lanka 4. ovog
Pravilnika i pragova za primjenu Zakona.

NadleZzna Upravna tijela duzna su pratiti izvrSenje, te upisati i voditi evidenciju o
izvrSenju ugovora o nabavi putem mreZne aplikacije Riznica — modul Nabava.

Clanak 15.
Postupak odreden €lancima 6. do 14. ovog Pravilnika, Naruditelj moZe primijeniti i na
nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 16.
Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u projektima sufinanciranim od
strane Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za
pojedini projekt.



POHRANA DOKUMENATACIJE

Clanak 17.
Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave &uvati
najmanje pet (5) godina od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije®, broj 5/22 i 12/22).

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku
Sibensko-kninske Zupanije.

PREDSJEDNIK

Stipe Petrina



OBRAZLOZENJE

uz prijedlog Odluke o prijenosu poslova na Ministarstvo financija - Poreznu upravu

I. PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKTA

- Statut Sibensko-kninske Zupanije (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj
8/09, 4/13, 3/18, 4/20, 5/21 1 21/21 — proci$éeni tekst),
- Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16 i 114/22).

II. OBRAZLOZENJE

Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave kao opéim aktom Sibensko-
kninske Zupanije utvrduju se pravila, procedure, uvjeti i postupci nabave roba, radova, usluga
te projektnih natjecaja do vrijednosti pragova odredenim Zakonom o javnoj nabavi (Narodne
novine, broj 120/16 i 114/22), radi izdavanja narudZbenice i/ili sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Zakon o javnoj nabavi propisuje postivanje nacela javne nabave i to naelo slobode
kretanja robe, nacelo slobodnog poslovnog nastana, nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela
koja iz toga proizlaze kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, naéelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, naelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Ovim Pravilnikom, postupci jednostavne nabave uredeni su na nacin da Naruditelju
omogucavaju ucinkovitiju jednostavnu nabavu, te ekonomiéno i svrhovito tro$enje javnih
sredstava, a pritom uzimajuci u obzir postivanje Zakonskih odredbi.

Takoder, ovim Pravilnikom je propisana ,digitalizacija“ cijelog procesa nabave,
odnosno da se cijeli proces odvija putem mrezne aplikacije Riznica — modula Nabava, od
predaje zahtjeva za izmjenu/dopunu plana nabave, popunjavanje i predaje Obrasca zahtjeva za
pokretanje nabave i unosom troSkovnika, Upravna tijela putem aplikacije predlazu &lana
Stru¢nog povjerenstva, a u kona¢nici nadleZzna Upravna tijela putem aplikacije prate izvrSenje
ugovora, te vode evidenciju o izvrSenju ugovora o nabavi.

SLUZBENIK OVLASTEN ZA PRIVREMENO
OBAVLJANJE PRSLOVA PROCELNIKA

Denis Sam %l, univ.spec.oec.




